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記⼊例 
出張報告書兼旅費申請書 Trip Report and Application for Travel Expenses 

 
 
学籍番号 Student ID 2022XXXX 
⽒名 Name in full 総研 太郎 
旅⾏期間 Travel period 2025/03/01 
出発地 Departure place 国⽴⺠族学博物館 
⽤務先 Destination 国⽴遺伝学研究所 
出張報告 Trip Report アカデミックメンター（遺伝学コース ○○教授）との⾯談を⾏

った。 
 
 
 

備考 Notes  

 
  

⾯談から 10 ⽇以内の
⽇付にしてください。 

出発地は原則として所属コー
スが置かれている⼤学共同利
⽤機関とします。 

旅費の調整が必要な場合はそ
の旨記⼊してください。 

原則として⽇帰りとします。宿
泊を要する場合は事前に事務
局にご相談ください。 


